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IDENTIDAD Y DOMICILIO

Instituto Cultural Manuel José Othdn, A.C. (Jardin de Nifios, Primaria, Secundaria, Preparatoria, Universidad del Centro de
México (UCEM) en lo subsecuente la “Institucion”), con domicilio en Capitan Caldera No. 75, Colonia Tequisquiapan, C.P. 78250,
San Luis Potosi, S.L.P., (domicilio del Jardin de Nifios en Capitan Caldera #70 Colonia Tequisquiapan C.P. 78250, San Luis
Potos, S.L.P.) es responsable del uso y proteccién de sus datos personales y al respecto le informa lo siguiente:

FINALIDADES

Los datos personales que recabamos de usted, los utilizaremos para las finalidades que son necesarias para la relacién laboral
gue celebremos o contraigamos con nuestros empleados:

1.

2.

19.

Para realizar todas las actividades necesarias para la administracion y gestion de su puesto de trabajo y demas
prestaciones laborales.

Para tener comunicacién a través de medios y dispositivos digitales, clases virtuales o medios electronicos, derivado de
un cambio de la modalidad escolarizada a mixta (presencial o a Distancia), en la cual se usa la imagen o voz
(considerados datos biométricos), originado por un caso fortuito o fuerza mayor, determinada por las entidades federales,
estatales o locales.

Para realizar comunicacion por medios y dispositivos digitales, derivado de un cambio de la modalidad escolarizada a
mixta (presencial o a Distancia), el cual conlleva interecciones en linea de forma sincrénica y asincronica, a través de
diversos medios y aplicaciones que requieren el uso de videos, texto, voz e imégenes (considerados datos biométricos).
Para la elaboracion de expediente laboral;

Para la creacion del perfil del empleado;

Para realizar revisiones médicas, de prevencion de accidentes y capacitacion;

Para la administracion del acceso fisico a las instalaciones de la “Institucién” o de sus filiales.

Para la administracién de los servicios de ndmina (movimientos de salario y demas prestaciones).

Para alta de seguro de empleado y/o de sus familiares (cuando aplique); de vida, gastos médicos mayores y demas que
provea la “Institucién”, asi como para el alta de seguro voluntario (cuando aplique).

. Para realizar tramites de renovacion o revocacion de permisos migratorios de conformidad con la Ley migratoria.

. Para realizar trdmites de terminacion o desvinculacién laboral.

. Para la administracion del acceso electrénico a los sistemas e infraestructura tecnolégica de la Institucion;

. Para programas de prevencién de accidentes, nutricion, ayuda psicolégica, examenes médicos;

. Para manejo y/u operacion de tarjetas para vales de despensa;

. Para otorgar capacitaciones para el desarrollo personal y profesional,

. Para programas de bienestar laboral;

. Para la administracion de herramientas de desempefio, clima, cultura laboral, estrés laboral, violencia laboral, liderazgo;

asi como las gupias de referencia de la NOM-035-STPS-2018.

. Para el cumplimiento de las disposiciones del contrato de trabajo que usted suscriba con la Institucién y todas aquellas

que apliquen segun la Ley Federal del Trabajo, IMSS e INFONAVIT, y todas aquellas leyes y reglamentos que apliquen
a la institucion;

Para la evaluacion, y el otorgamiento de préstamos de némina y otros beneficios en efectivo y especie, apoyos
educativos, becas, asi como actividades recreativas, culturales y deportivas;

De manera adicional, utilizaremos la informacién de nuestros empleados para las siguientes finalidades adicionales que no son
consideradas finalidades primarias, pero que nos permiten ofrecer una mejor relacion y ambiente laboral:

a)
b)
c)

d)

Para fomentar un clima laboral sano, felicitando y reconociendo a nuestros empleados por sus onomasticos, trayectoria
y desempenio laboral o académico, a través de redes sociales o publicaciones de la “Institucion”.

Para prestar todos los servicios y realizar las actividades necesarias para la formacion integral, desarrollo personal,
profesional, humano, moral, espiritual, social, cultural y deportivo.

Para invitar a participar en los programas académicos, de formacién, conferencias, congresos, cursos, diplomados,
eventos, seminarios, simpaosios, coloquios y talleres.

Para invitar a participar a campings, eventos deportivos, eventos culturales, espirituales o religiosos, recreativos, sociales
y viajes académicos.
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Para enviar informacién promocional de conferencias, congresos, cursos, diplomados, eventos, seminarios, simposios,
coloquios y talleres; asi como de eventos culturales, deportivos, espirituales, recreativos, sociales y viajes académicos.

Para otorgar becas, intercambios académicos o de educacién continua para padres, alumnos y familiares.

Para los procesos de certificacion de idiomas.

Para participar en misiones pastorales, retiros, servicio comunitario y proyectos sociales o altruistas.

Para utilizar su imagen (ya sea foto, video, entre otros) para la elaboracién de material informativo y promocional.

Para promocionar y publicitar la imagen de la “Institucion” en redes sociales, folleteria, centro de medios, revistas,
publicaciones o pagina web, por medios digitales o impresos.

Para el uso de la imagen personal capturada en audio, fotografia o video, con fines de difusion, distribucién y promocién
de las actividades e imagen de esta institucion educativa, por cualquier medio impreso o digital, en el territorio nacional
y en el extranjero.

Para promocionar la vida académica, asi como de eventos culturales, deportivos, recreativos y sociales.

Para difundir participaciones en eventos, asi como la obtencién de reconocimientos por logros destacados, a través de
los medios digitales e impresos de comunicacion institucionales.

Para el uso de las videosgrabaciones con fines de vigilancia, proteccion y seguridad de nuestras instalaciones; asi como
de las personas que visitan e ingresan a la institucion.

Para mantener actualizados nuestros registros para fines académicos, mercadoldgicos, publicitarios o de prospeccion
comercial.

Para invitarle a participar en proyectos de investigacion cientifica, social y/o mercadolégicas.

Para las Instituciones Académicas de nivel superior publicas y privadas, asociaciones, empresas dedicadas a impartir
capacitaciones con las que el “Instituto”, celebre convenios o contratos para la imparticién de acciones de capacitacion,
con la finalidad de que expidan las constancias que acrediten la capacitacion.

En caso de que no desee que sus datos personales sean tratados para algunos de estos fines adicionales, podréa solicitarlo a
través de los mecanismos establecidos en el presente “aviso de privacidad integral’ para revocar su consentimiento:

No consiento que la informacion sea tratada para la(s) siguiente(s) finalidad(es) secundaria(s) sefialada(s) en el(los) inciso(s):

En algunos casos, la negativa para el uso o tratamiento de sus datos personales para estas “finalidades adicionales”, podra ser
motivo para que no podamos contratarlo.

DATOS PERSONALES TRATADOS

Para llevar a cabo las finalidades descritas en el presente aviso de privacidad, utilizaremos los siguientes datos personales:

Datos de identificacion: Nombre, Identificacion Oficial, Firma (autégrafa y/o digital), Registro Federal de Contribuyentes
(RFC), Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP), Lugar y fecha de nacimiento, Acta de Nacimiento, Documento
Migratorio, Nacionalidad, Edad, Huella digital o dactilar, comprobante de domicilio, los datos contenidos en la Credencial
de elector, Pasaporte; Licencia de Conducir, fotografias (formato fisico y electrénico), datos contenidos en Actas
expedidas por el Registro Civil del titular y sus beneficiarios (nacimiento, adopcién, matrimonio y defuncion).

Datos de contacto: Nombre, Domicilio, Correo electrénico, Teléfono fijo, Teléfono mévil, Correo electrénico.

Datos laborales: Alta o nimero de registro ante el Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS), aviso de retencién de
INFONAVIT (cuando aplique), aviso de retencién de INFONACOT (cuando aplique),Clave de nimero de empleado; clave
del puesto; tipo de personal; cargo o nombramiento asignado; nivel del puesto en la estructura organizacional; fecha de
alta en el cargo; referencias laborales; remuneracion bruta y neta; y, en su caso, honorarios; gastos de viaticos y datos
contenidos en facturas y tickets de comprobacion de éstos; nombre y direccion de la empresa o negocio de trabajo,
antigiedad en el trabajo, nombre del jefe inmediato superior, curriculo laboral, evaluaciones de desempefio,
evaluaciones docentes, de clima y cultura organizacional.

Datos patrimoniales o financieros: Tipo de cuenta; numero de tarjeta bancaria; nimero de cliente; CLABE bancaria;
Cuenta de vales electronico; datos de beneficiarios, actividad econémica y régimen fiscal en cédulas del RFC.; Nimero
de cuenta bancaria e institucién (nGmero de tarjeta de crédito o débito); sueldo mensual, costos de colegiatura e
inscripcion; relacién de gastos (renta, luz, teléfono, gas, agua, alimentos, vestidos y otros gastos) con sus respectivos
costos mensuales; domicilio, tipo de casa (rentada o propia), tiempo de vivir en el domicilio; nombre, domicilio y teléfono
del propietario de la casa en caso de ser rentada; carta membretada y firmada de la empresa con percepciones.
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e Datos de formacion académica: certificados de estudio que acrediten su nivel académico, técnico o de profesion;
certificados, constancias o titulos emitidos en el extranjero con la debida revalidacion oficial por la Secretaria de
Educacion Publica, cédula profesional, o cédula de grado,

e Datos biométricos: Voz, Imagen, video y huella dactilar.

o Datos sensibles: certificado e informe médico, de capacidades diferentes, examen psicométrico, evaluaciones de
clases, tipo de sangre, condiciones fisioldgicas y fisicas, padecimientos, religion y carta de antecedentes no penales,
aplicacion de Guias de Referencia conforme a la NOM-035-STPS-2018..

Para los fines del presente aviso de privacidad, si recabamos datos personales sensibles, necesarios para el desempefio de
sus actividades laborales.

TRANSFERENCIA DE DATOS PERSONALES
Le informamos que sus datos personales son compartidos con las siguientes organizaciones:

1. Instituciones académicas que forman parte del Instituto Cultural Manuel José Othén, A.C. (Jardin de Nifios, Primaria,
Secundaria, Preparatoria y Universidad), para los fines de sus actividades laborales.

2. Instituciones bancarias: Banco Santander (México) S.A. Institucion de Banco Mdltiple; Banco del Bajio S.A.; Banco
Mercantil del Norte, S.A. Institucién de Banca Mdltiple, para el fin de realizar pagos por transferencia electrénica de
fondos o con cheque nominativo, con la finalidad de realizar el pago de los servicios laborales prestados a la “Institucion”.
*%

3. CHUBB Seguros México, S.A. (ABA), para los fines de seguro por accidente (cuando aplique).

4. EF Servicios en Educacion Internacional S.A. de C.V.para fines de intercambio de formacion académica. **

5. Sistema “UNO/”, SISTEMAS EDUCATIVOS DE ENSENANZA S.A. DE C.V. para fines de capacitacion y aprendizaje del
idioma inglés.

6. SISTEMAS ORIENTADOS AL INTELECTO S.A. DE C.V. (LEXIUM), para fines de capacitacién y evaluaciones

académicas.

Edenred México S.A. de C.V., para fines de prestacién social.

Estudio Fotografico, para fines de fotos grupales, individuales por fin de curso, anuario, publicidad.

9. Empresas de servicio de evaluaciones de desempefio, clima y cultura organizacional, perfiles de puestos, perfiles de

equipos laborales, entre otros.

© ~

** Para estas transferencias requerimos de su consentimiento, por lo que, si no desea que sus datos personales sean transferidos
para alguna o todas las finalidades sefialadas, podra manifestarlo al momento en que se le pongan a disposicion los formatos
respectivos para cada una de estas finalidades.

PROCEDIMIENTO DE DERECHOS ARCO

Usted tiene derecho a conocer qué datos personales recabamos de usted, para qué los utilizamos y las condiciones del uso que
le damos (Acceso). Asimismo, es su derecho solicitar la correcciébn de su informacion personal en caso de que este
desactualizada, sea inexacta o incompleta (Rectificacion); que la eliminemos de nuestros registros o base de datos cuando se
considere que la misma no esta siendo utilizada conforme a los principios, deberes y obligaciones previstas en la normatividad
(Cancelacién); asi como oponerse al uso de sus datos personales para fines especificos (Oposicion). Estos derechos se
conocen como derechos ARCO.

MECANISMOS PARA MANIFESTAR SU NEGATIVIDAD AL TRATAMIENTO

Ponemos a su disposicién nuestros mecanismos de atencion y consulta para conocer el procedimiento y requisitos en el ejercicio
de cualquiera de los derechos ARCO, consistentes en: los mecanismos de acreditacion del titular o representante; plazos
de atencién; medios para dar respuesta; modalidades de reproduccion de los datos personales solicitados; medios para
el ejercicio de los derechos ARCO, contactandonos a través de nuestra “Area de Recursos Humanos y proteccion de
datos””, a los numeros telefonicos 01 (444) 1515750, 01 (444) 8131923, Extensiones 131 y 132, ingresando a nuestros sitios
web: OTHON: www.colegioothon.edu.mx ; UCEM: www.ucem.edu.mx a la seccién de “Aviso de Privacidad”, acudiendo al
domicilio ubicado en Capitan Caldera No. 75, colonia Tequisquiapan, C.P. 78250, San Luis Potosi, S.L.P., al correo electrénico:
protecciondatos@colegioothon.edu.mx; protecciondatos@ucem.edu.mx donde se le indicara como se le dara tramite a su
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solicitud para el ejercicio de estos derechos, asi como atender cualquier duda que pudiera tener respecto al tratamiento de sus
datos personales.

Usted puede revocar el consentimiento que, en su caso, nos haya otorgado para el tratamiento de sus datos personales; sin
embargo, es importante que tenga en cuenta que no en todos los casos podremos atender su solicitud o concluir el uso de forma
inmediata, ya que es posible que por alguna obligacién legal requiramos seguir tratando sus datos personales; asimismo, usted
debera considerar que para ciertos fines, la revocacion de su consentimiento implicard que no le podamos seguir ofreciendo
nuestros servicios educativos.

Para conocer el procedimiento y requisitos para la revocacion del consentimiento consulte nuestros mecanismos de atencion y
contacto en nuestro sitio web: OTHON: www.colegioothon.edu.mx ; UCEM: www.ucem.edu.mx en el apartado de “Aviso de
Privacidad”, o bien mediante el correo electrénico protecciondatos@colegioothon.edu.mx; protecciondatos@ucem.edu.mx.

Con el objeto que Usted pueda limitar el uso y divulgacion de su informacioén personal, le ofrecemos los siguientes medios:

e En el apartado de mecanismos de revocacion del consentimiento y ejercicio de derechos ARCO, establecido en el
presente Aviso de Privacidad.
e Consultar la pagina de internet del Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos
Personales (INAI), www.inai.org.mx
USO DE COOKIES

Le informamos que en nuestro sitio web si utilizamos Cookies, como usuario de internet (Las cookies son archivos de texto que
son descargados automaticamente y almacenados en el disco duro del equipo de coémputo del usuario al navegar en una pagina
de internet especifica, que permite recordar al servidor de Internet algunos datos sobre este usuario, entre ellos, monitorear el
comportamiento de un visitante como almacenar informacion sobre la IP del usuario, duracién del tiempo de pagina web, tipo de
navegador utilizado, vinculos que sigue, entre otros. El tipo de datos recabados por nuestro sitio web y/o servicios en linea se
utilizan unicamente con fines estadisticos).

Los datos personales que obtenemos mediante nuestro sitio web son: nombre, teléfono y direccién de correo electronico;
asimismo, le informamos que compartimos estos datos personales dentro de nuestra organizacion con el area de oferta educativa,
para el fin de proporcionarle la informacion de los servicios académicos que solicita o bien ponernos en contacto con usted.

Para mayor informacion respecto del uso de Cookies en nuestra pagina de Internet, podra solicitar mayor informacion a través
de nuestros mecanismos de atencién y consulta en nuestro sitio web OTHON: www.colegioothon.edu.mx; UCEM:
www.ucem.edu.mx o comuniquese al niumero telefonico 01 (444) 1515750 y 01 (444) 8131923, extensiones 131 y 132, a través
del “Area de Recursos Humanos y Proteccién de Datos”

El presente aviso de privacidad puede sufrir modificaciones, cambios o actualizaciones derivadas de nuevos requerimientos
legales; de nuestras propias necesidades por los servicios académicos que ofrecemaos; nuestra practica de privacidad; de cambios
en nuestro modelo de negocio, 0 por otras causas.

CAMBIOS O MODIFICACIONES AL AVISO DE PRIVACIDAD
Nos comprometemos a mantenerle informado sobre los cambios que pueda sufrir el presente aviso de privacidad, a través de

nuestro sitio web OTHON: www.colegioothon.edu.mx; UCEM:_www.ucem.edu.mx o podra solicitar informacion respecto de
nuestros cambios al correo electrénico protecciondatos@colegioothon.edu.mx; protecciondatos@ucem.edu.mx.

Fecha ultima de actualizaciéon 26 de marzo del 2020.
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